
La registrazione documenti Fornitori consente di inserire e memorizzare le parti contabili più importanti, 
quali la ripartizione I.V.A. e lo scadenziario. E’ accessibile dal menu Cassa -> Registrazione doc. Fornitori.

Per una corretta gestione occorre separare i documenti entranti in 4 tipi:

1) Documenti di pura registrazione contabile (Bollette telefoniche o altri canoni, ristoranti etc.) 
che non contengono righe con articoli destinati ad essere caricati in magazzino. Solitamente 
sono Fatture o Note di Credito.

2) Documenti riepilogativi di uno o più D.D.T. che hanno costituito movimentazione di magazzino. 
Per tali documenti, solitamente Fatture Differite, è necessario inserire oltre alla parte contabile, 
anche l’elenco dei D.D.T. inclusi ed è permessa la revisione dei prezzi con l’aggiunta di sconti 
finali o addebiti.

3) Documenti con registrazione contabile e carico di magazzino. Per questi documenti potremo 
inserire in questa sezione solo le parti contabili, mentre le righe di carico dovranno essere 
imputate nella sezione Magazzino -> Arrivo Merce. Solitamente sono Fatture accompagnatorie.

4) Documenti senza registrazione contabile e solo carico di magazzino. Per questi documenti non 
è richiesta nessuna registrazione se non quella della sezione Magazzino -> Arrivo Merce. 
Solitamente sono D.D.T.

Vediamo il caso 1).



Selezionare il fornitore desiderato e procedere con “Avanti”.

Ipotizziamo una “Fattura immediata”: il programma richiederà di selezionare la voce opportuna nella 
sezione “TIPOLOGIA DOCUMENTO”, ossia se si tratta di materiale destinato alla vendita (da caricare in 
magazzino) o di beni tipo servizi.
La finestra sottostante mostra gli ultimi documenti già registrati per quel Fornitore, onde evitare doppie 
registrazioni.



La sezione “DETTAGLIO RIGHE” permette di memorizzare l’esatta composizione della Fattura oppure 
soltanto le righe che interessano; in entrambi i casi, non c’è impatto sull’effettiva registrazione contabile.
Invece la sezione superiore, “DETTAGLIO IMPONIBILI ED IVA”, deve essere compilata con i dati esatti nel 
documento (i reali totali IVA, per ogni aliquota) e costituirà base di partenza per lo scadenziario.

N.B. La somma dei prezzi ottenuta nelle righe del “DETTAGLIO RIGHE” non viene controllata.

Nella finestra successiva è possibile definire importi,date e mezzi di pagamenti che costituiscono lo 
scadenziario.



Prima di concludere la registrazione con il tasto “Finito”, è possibile allegare la documentazione elettronica 
relativa, per esempio 1 o più file, PDF o altri formati, tramite l’omonimo tasto.



Gli allegati saranno poi consultabili accedendo al menu Cassa -> Ricerca Documenti Fornitori:
si dovrà cercare il documento che interessa e quindi  selezionare “Allegati” dal menu del tasto destro.



Vediamo adesso il caso 2), registrazione di un documento “Fattura Riepilogativa”.



A questo punto, trattandosi di una fattura Riepilogativa, il programma mostra gli eventuali DDT ancora 
aperti caricati in archivio. Dopo aver selezionato i documenti desiderati il programma offre la possibilità di 
precaricare le righe contenute nei suddetti DDT, con la successiva possibilità di modificarle e/o integrarle 
con sconti o addebiti.



Nel caso vengano apportate modifiche ai prezzi o aggiunte nuove righe di sconto/addebito il programma 
schedulerà automaticamente un ricalcolo della valorizzazione FiFo (ove previsto) per gli articoli variati, 
tenendo conto della data di carico.
La registrazione continua poi con le modalità di cui al punto 1).



Vediamo infine il caso 3), Registrazione di una Fattura Accompagnatoria con beni destinati alla vendita.
Come prima cosa si effettua il carico con la procedura abituale Magazzini -> Arrivo Merce.

Si procede alla conferma del carico



Il programma a questo punto offre una strada veloce per completare la registrazione contabile ponendo la 
seguente domanda:

Per mostrare tutte le strade possibili, simuliamo di non voler registrare i dati contabili e farlo in un secondo 
momento.

Quando poi si vorrà procedere, si richiamerà la medesima procedura manualmente, accedendo al consueto 
menu Cassa -> Registrazione Documenti Fornitori e selezionando il fornitore desiderato.



Scegliendo un documento e cliccando sul relativo link “seleziona”, ne vengono estratti  i dati necessari per 
compilare automaticamente gli estremi.
Proseguendo, viene visualizzato  un ulteriore avviso riguardo il fatto che stiamo operando su un documento 
di cui è già stato fatto il carico di magazzino ma non la registrazione contabile:



Alla conferma dell’utente, il programma caricherà le righe contenute ma non darà la possibilità di 
modificarle né aggiungerle.

La registrazione continua poi con le modalità di cui al punto 1).




